
IoT、ビッグデータ、AIをはじめとする情報技術の革新が進む中、IT業界だけでなく、あらゆる産
業・業種においても、IT技術を活用した事業展開が求められています。
ポリテクセンター関東では、従業員向けITスキル（Excel操作技術）の向上を目的とした、下記のセ

ミナーを開催します。従業員のITスキルを強化して、生産性向上を目指してみませんか？

▼お申し込み方法 ： 裏面の受講申込書に必要事項をご記入の上、ＦＡＸでお送り下さい。

基本操作、表作成、表示形式、基本の関数(6種
類),グラフ作成、業務で活用するために必要とな
る表計算ソフトの基本操作を習得します。

関数の活用方法、関数(IF、VLOOKUP等12種)、
関数のネスト、業務上使用される頻度の高い関数
を中心に活用方法を習得します。

業務に役立つ表計算ソフトの関数の活用

ポリテク関東
【お問い合わせ先】
〒241-0824 横浜市旭区南希望が丘78番地
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構 神奈川支部
関東職業能力開発促進センター（ポリテクセンター関東）
生産性向上人材育成支援センター

TEL：045-391-2819 FAX：045-391-9699

基礎的ITセミナー
従業員のＩＴ力を強化して生産性アップ！

表計算ソフトの業務活用

内容 ・表計算ソフト概要と基本操作
・ワークシートの活用
・グラフの作成

日時 平成31年3月13日（水）
10:00～17:00

会場 株式会社興学社 3F 研修センター
(小田急線新百合ヶ丘駅徒歩１分)

日時 平成31年3月26日（火）
10:00～17:00

会場 株式会社興学社 3F 研修センター
(小田急線新百合ヶ丘駅徒歩１分)

内容 ・関数の応用
・関数の実務活用

日時 平成31年3月18日（月）
10:00～17:00

会場 株式会社興学社 3F 研修センター
(小田急線新百合ヶ丘駅徒歩１分)

日時 平成31年3月29日（金）
10:00～17:00

会場 株式会社興学社 3F 研修センター
(小田急線新百合ヶ丘駅徒歩１分)

コース番号 Ｂ01-016

コース番号 Ｂ01-018

コース番号 Ｂ02-017

コース番号 Ｂ02-019



独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構
　神奈川支部　関東職業能力開発促進センター所長　殿

平成 　　 年　　月　　日
次のセミナーについて、訓練内容と受講要件を確認の上、受講を申込みます。

TEL
FAX

□ A 1～29人 □ B 30～99人 □ C 100～299人
□ D 300～499人 □ E 500～999人 □ F 1000人～
□ 01 建設業 □ 02 製造業 □ 03 運輸業
□ 04 卸売・小売業 □ 05 サービス業 □ 06 その他

コース番号

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

  男　・　女

～20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代～

※お申込みの前に、下記の事項をご確認ください。

□個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。

□基礎的ITセミナーについては、実施機関（訓練実施を担当する企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。

□お申込みは、本紙の必要事項をご記入の上、FAXまたはメールにてお送りください。

□本申込書が当センターに到着後、申込担当者様に受講料支払い手続き等についてご連絡いたします。

□受講の取消又は受講者の変更が生じた場合は速やかに当センターまでご連絡ください。受講の取消についてセミナー開始７日前までに連絡がない場合、キャンセル料として受講料の全額

をお支払い頂きますので、ご注意ください。

□最少催行人数を設定している訓練コースにあっては、受講申込書が最小催行人数に達しない場合、訓練が中止又は延期されますので、あらかじめご了承ください。

□FAXまたはメールの送り間違いには十分ご注意ください。

宛先：ポリテクセンター関東訓練第二課　　FAX番号：045-391-9699　　メールアドレス：kanto-poly03@jeed.or.jp

氏名 部署等

所在地

会社規模

業種

〒

受　講　申　込　書

申　　込　　内　　容

企業名

　【当機構の保有個人情報保護方針、利用目的】
（１）独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「独立行政法人等の保有する個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第59号）を遵守し、保有個人情報を適切に
管理し、個人の権利利益を保護いたします。当機構では、必要な個人情報を、利用目的の範囲内で利用させていただきます。
（２）ご記入いただいた個人情報は、生産性向上支援訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連絡、本訓練終了後のアンケート送付等）
及び業務統計に利用させていただきます。

申込担当者

ふりがな受講者氏名

連絡先

コース名 性別／年代

Ｈ


